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Een kassa indeling bepaalt welke producten u op het kassascherm te zien krijgt en in welke 
volgorde. In de kassa indeling ligt ook vast in welke groepen de producten op het scherm 
komen. Een groep met producten wordt geselecteerd met de meest linkse rij van de knoppen 
op de kassa, deze hebben een gele kleur. De producten binnen zo’n groep worden getoond 
in de blauwe knoppen direct rechts van de productgroepen. Wanneer u links een andere 
groep selecteert, verschijnen rechts daarvan de bijbehorende producten op het scherm. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Groep  Producten 

 

1 Kassa indelingen maken 
Via de map Instellingen -> Map Kassa -> Kassa schermindelingen komt u in een scherm waarin u een 
nieuwe kassagroep kunt aanmaken en bestaande groepen kunt wijzigen. 
U kunt de standaard aanwezige indeling Menu1 aanpassen of met de knop ‘Nieuw’ in de knoppenbalk 
(rechtsboven) een nieuwe indeling aanmaken. 
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2 Een nieuwe indeling  
 

 
 
Wanneer u bij het invoeren van uw artikelen deze heeft gesorteerd in artikel- of productgroepen, dan kunt u 
er bij het aanmaken van een indeling voor kiezen om deze artikelgroepen ook direct over te zetten in 
kassagroepen. 
 
Wanneer u voor een nieuwe kassa-indeling kiest, dient u hiervoor een aantal gegevens in te voeren: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
U dient de indeling een naam te geven (optioneel een omschrijving) en u dient aan te geven hoeveel 
producten u tegelijk zichtbaar wilt hebben op het scherm. Hoe meer kolommen en rijen, hoe meer producten 
u tegelijk ziet. Voor een 12 inch (kleine) touchscreen raadt Reeleezee aan om 5 kolommen te gebruiken 
 
 
Sla de gegevens op en kies daarna het tabblad ‘Schermgroepen’. 
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3 Groepen aanmaken en wijzigen 
Het aanmaken van een nieuw groep doet u door links in het groepenscherm op ‘Nieuw’ te klikken: 

 

 
 
 
 
U kunt nu de naam van de groep en en het volgnummer invoeren (dit nummer bepaalt in welke volgorde de 
groepen van linksboven naar beneden op het kassascherm zichtbaar worden). Let u erop dat elke 
schermgroep een uniek nummer heeft. 
 
Aan de rechterzijde ziet u een lijst met alle beschikbare producten.  Deze lijst kunt u eventueel filteren op 
producttype, productgroep, sortering via de knop ‘Filter’.  Met deze knop kunt u ook zoeken op een specifiek 
product aan de hand van de omschrijving of de code.  
Door in de lijst een product met de muis te selecteren en de linkermuisknop ingedrukt te houden kunt u deze 
naar de gewenste kaart op het scherm slepen. U kunt net zoveel rijen toevoegen als u wenst, maar alleen het 
gedeelte in binnen de rode gestippelde rechthoek is zichtbaar zonder dat u hoeft te scrollen op het 
kassascherm. 

Indien u alsnog de schermindeling op basis van de productgroepen wilt hebben, kunt u de knop ‘Overnemen’ 
gebruiken.   
 
Vergeet niet de instellingen op te slaan! 
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U kunt groepen in indelingen te allen tijde wijzigen. Voordat deze echter te gebruiken zijn op de kassa 
moeten de gegevens tussen uw administratie en de kassa gesynchroniseerd worden.   

4 Maak nieuwe kassa indeling actief voor uw kassa 
Wanneer u een nieuwe indeling heeft gemaakt, is het mogelijk dat uw kassa nog gebruik maakt van een 
bestaande (standaard) indeling. Om een kassa indeling te koppelen aan een kassa gebruikt u de volgende 
instelling: 

Map Instellingen -> Map Kassa -> Overzicht Kassa’s -> Selecteer de juiste Kassa uit de lijst  
-> Veld Indeling 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Indien u de producten op de kassa niet in de vorm van knoppen wilt zien, maar in een lijst, dan kunt u de optie 
‘Standaard weergeven in lijst’ aanvinken. 

 

 


